МОШИ ЛИЦЕЙ-ИНТЕРНАТ 

г. БАЛАШОВА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ 

31.01.2013г.     № 

«Об организации работы по обеспечению обучающихся 

лицея учебниками на 2013-2014 учебный год»

На основании приказа начальника управления образования № 51 от 29.01.2013 года «Об организации работы по обеспечению обучающихся 

Общеобразовательных учреждений г. Балашова и Балашовского района учебниками на 2013-2014 учебный год» и в целях организации деятельности лицея по обеспечению учебниками на 2013-2014 учебный год
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план действий лицея по обеспечению учебниками обучающихся на 2013-2014 учебный год, согласно Приложению №1.
2. Боженькиной Н.А., заведующей библиотекой:

2.1. Обеспечить в срок до 11 февраля 2013 года достоверное оформление заявки на учебники в соответствии с реализуемыми лицеем учебно-методическими комплектами и имеющимся муниципальным фондом учебников. Переход на новые предметные линии учебников осуществлять только после согласования с Управляющим советом лицея;

2.2. Установить персональную ответственность по сбору учебников с обучающихся по окончанию учебного года, организовать работу по возмещению утерянных учебников;

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

Директор лицея, к.п.н.                     _____________                 О.Н. Шатух
С приказом ознакомлена:                _____________                  Н.А. Боженькина

                                                                                                                       Приложение №1 
План действий МОШИ Лицей-интернат по обеспечению учебниками обучающихся на 2013-2014 учебный год
	
	Последовательность действий
	Сроки исполнения
	Ответственные лица

	1. 
	Утверждение плана действий лицея по обеспечению учебниками на 2013-2014 учебный год. 
	февраль 2013 г.
	Шатух О.Н.

	2. 
	Назначение ответственного за организацию  учебного книгообеспечения на 2013-2014 уч.год на школьном уровне 
	февраль 2013 г.
	Шатух О.Н.

	3. 
	Анализ состояния учебного фонда библиотеки лицея
 
	февраль 2013 г.
	Шатух О.Н., Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	4. 
	Организация работы с педагогическим коллективом по составлению перечня учебников, планируемых к использованию на 2013-2014 учебный год для реализации образовательной программы лицея
	февраль 2013 г.
	Зыкова О.Е., зам. директора по УВР

	5. 
	Проведение родительских собраний с обсуждением вопроса по обеспечению учебниками в 2013-2014 уч. году
	Февраль 2013г.
	Классные руководители 

	6. 
	Формирование заказа лицея в соответствии с утвержденным списком учебников реализуемого образовательным учреждением УМК, являющегося обязательным приложением к учебному плану лицея и с учетом имеющихся фондов. Передача сформированного заказа в УО.
	Февраль 2013г. 
	Шатух О.Н., Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	7. 
	Доведение до сведения родителей списков учебников, по которым будет осуществляться обучение в предстоящем учебном году, списков недостающих учебников (информационные уголки для родителей, школьные сайты, родительские собрания и т.д.)


	Март – май 2013
	Шатух О.Н., классные руководители, Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	8. 
	Проведение разъяснительной работы среди родителей, общественности о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году


	Март-август 2013
	Шатух О.Н., классные руководители, Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	9. 
	Обеспечение строгого учета выданных учебников в начале учебного года и принятых в конце учебного года от обучающихся


	Июнь 2013
	Классные руководители, Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	10. 
	Организация работы по возмещению утерянных учебников
	Июнь 2013
	Шатух О.Н., классные руководители, Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	11. 
	Проведение процедуры передачи и приема учебников от одного ОУ другому во временное или постоянное пользование
	Июнь - август  2013
	Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	12. 
	ПОСТАВКА УЧЕБНИКОВ
	Август 2013
	Шатух О.Н., Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	13. 
	 Представление отчетных документов в  Централизованную бухгалтерию управления образования
	Август – сентябрь 2013
	Шатух О.Н., Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	14. 
	Распределение и оформление документов на  выдачу поступающей учебно-методической литературы.
	Июль – август 2013
	Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	15. 
	Организация  выдачи  учебников  обучающимся  в  лицее
	До 01.09.2013
	Классные руководители, Боженькина Н.А., зав.библиотекой

	16. 
	Осуществление контроля за сохранностью учебников, выданных обучающимся


	Постоянно
	Кл. руководители,

учителя-предметники,

Боженькина Н.А.

	17. 
	Проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам 
	1 раз в месяц
	Кл.руководители, Боженькина Н.А.


